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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 

Bölcsődei jogviszonnyal összefüggő adatkezelésekről 

A Rákosmenti Egyesített Bölcsődék (székhelye: 1173 Budapest, Kaszáló u. 50., törzskönyvi azonosító szám: 
837303; „REB” vagy „Adatkezelő”) a bölcsődei jogviszonnyal összefüggésben személyes adatokat kezel. 

A jelen adatkezelési tájékoztatóban („Tájékoztató”) az Európai Parlament és Tanács 2016/679 sz. Általános 
Adatvédelmi Rendelet (a továbbiakban „GDPR”) 12-14. cikke alapján tájékoztatjuk Önt a bölcsődei 
jogviszonnyal összefüggő adatkezelésekről. 

A jelen Tájékoztató szerinti adatkezelés esetleges módosulásai esetén a jelen Tájékoztatót frissíthetjük, 
megváltoztathatjuk. Ilyen esetben a frissített Tájékoztatót is az érintettek rendelkezésére bocsátjuk. 

Az ebben a Tájékoztatóban használt fogalmakat a GDPR 4. cikke szerinti tartalommal használjuk. 

1. Az Adatkezelő neve és elérhetőségei 

Az Adatkezelő elérhetőségei az alábbiak: 

Név Rákosmenti Egyesített Bölcsődék 
(a REB tagintézményeinek adatait ld. a jelen Tájékoztató 1. sz. 
mellékletében) 

Székhely 1173 Budapest, Kaszáló u. 50. 

Törzskönyvi 
nyilvántartási szám 

837303 

Levelezési cím 1173 Budapest, Kaszáló u. 50. 

E-mail cím kozpont@rakosmentibolcsodek.hu 

Telefonszám +36-1/200-4622 

 

2. Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetőségei 

Adatvédelmi 
tisztviselő neve 

TIGRA Informatika Zártkörűen Működő Részvénytársaság 

Székhely 1118 Budapest, Budaörsi út 64. 

Cégjegyzékszám 01-10-143380 

Adatvédelmi 
tisztviselő 
elérhetősége 

lukacs.laura@tigra.hu 
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3. Az adatkezelés körülményei, a személyes adatok forrása 

A személyes adatokat az Adatkezelő Öntől, mint érintettől, illetve a gyermek vonatkozásában a Öntől, mint az érintett törvényes képviselőjétől gyűjti. Az adatkezelés 
célját, jogalapját, a kezelt személyes adatokat, azok megőrzési idejét, és a címzetteket az alábbi táblázat foglalja össze: 

# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

3.1  Felvételi folyamat és 

beiratkozás lebonyolítása, 

felvételre való jogosultság 

megállapítása 

Gyermekre vonatkozó, 

felvételi kérelemben 

szereplő személyes adatok: 

gyermek neve, születési 

helye, ideje, 

állampolgársága, TAJ 

száma, lakcíme, 

tartózkodási címe, dátum 

megjelölése arra 

vonatkozóan, hogy a szülő 

a felvételt mikortól kéri, 

szakorvos által 

megállapított ételallergiára 

vonatkozó adatok, gyermek 

fejlődését támogató 

szakemberrel történő 

együttműködés, ill. 

szakértői vélemény 

meglétének ténye, felvételi 

kérelemmel érintett 

bölcsőde megjelölése, 

gyermek felvételkori 

elhelyezésére vonatkozó 

információ, gyermek 

háziorvosának és 

védőnőjének adatai (név, 

rendelő címe), törvényes 

képviselő (szülő, 

gondviselő) néve, 

munkahelye, telefonszáma, 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

Szociális biztonságot és 

szociális védelmet 

szabályozó jogi előírásokból 

fakadó kötelezettség 

teljesítése és jogok 

gyakorlása érdekében 

szükséges [GDPR 9. cikk 

(2) bek. b) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők, munkaügyi 

ügyintéző, gazdasági ügyintéző, 

ügyintéző, adminisztrátor, ügyviteli 

koordinátor bölcsődepszichológus, 

gyógypedagógusok 

Bölcsődei jogviszony 

megszűnésétől számított 2 év 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az Adatkezelő kívül: 

dr. Móra Imola (Székhely: 1172, 

Budapest, Naplás út 58.) – önálló 

adatkezelő: bölcsődeorvos 

Rákosmenti Védőnők - Dél-pesti 

Centrumkórház - Országos 

Hematológiai és Infektológiai 

Intézet (Székhely: Bajcsy-Zsilinszky 

Kórház Telephely, 1106 Budapest, 

Maglódi út 89-91.) –  önálló 

adatkezelő: javaslatot tehet a 

gyermek bölcsődei felvételére 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

e-mail címe, testvér név, 

születési év, gyermek 

elhelyezése (óvoda, iskola) 

Beiratkozás során megadott 

további személyes adatok: 

oltások igazolására 

bemutatott dokumentum 

(Védőoltások adatlapja 

vagy annak másolata.) 

tartalma, védőnői státuszlap 

másolata, gyermek jele, 

bölcsődei csoport neve, 

törvényes képviselő (szülő, 

gondviselő), munkáltatói 

igazolásában szereplő 

személyes adatok, 

jövedelem igazolásában 

szereplő személyes adatok, 

tanulói jogviszony 

igazolásában szereplő 

személyes adatok, 

rendszeres 

gyermekvédelmi 

támogatásban való 

részesülés ténye, aláírása 

Beiratkozáskor az 

Adatkezelő részére 

átadantó további 

dokumentumok 

adattartalma (családipótlék 

határozat, 

GYES/GYED/CSED 

határozat, GYED legutolsó 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Bence Krisztián E.V. (Székhely: 

5435 Martfű, Munkácsy út 88 II/5.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató, 

REB weboldal üzemeltetése és 

karbantartása – kezelt adatok: 

kizárólag a felvételi kérelemben 

szereplő személyes adatok 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató – 

kezelt adatok: kizárólag a felvételi 

kérelemben szereplő személyes 

adatok 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 

 

 

 

Gyermeknek beadható 

gyógyszerek és adagolásuk 

vonatkozásában kezelt 

személyes adatokat, valamint 

a bölcsődéből a gyermeket a 

törvényes képviselő (szülő, 

gondviselő) megbízásából 

elvihető 18 éven felüli 

személy adatait a jogviszony 

megszűnéséig őrizzük. 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

utalásának igazolása, 

magasabb összegű családi 

pótlékról szóló határozat, 

korai fejlesztésre jogosító 

szakértői vélemény, tartós 

beteg testvér szakorvosi 

igazolása, Rendszeres 

Gyermekvédelmi 

Kedvezményről szóló 

határozat, Hátrányos 

Helyzet megállapításáról 

szóló határozat, Halmozott 

Hátrányos Helyzet 

megállapításáról szóló 

határozat, tartós krónikus 

beteg gyermek esetén 

szakorvosi igazolás) 

3.2  Térítési díj (gondozási díj és 

étkeztetés díja) és esetleges 

kedvezmények 

megállapítása 

Jövedelem igazolásban, 

ingyenes bölcsődei 

gyermekétkeztetés 

igénybevételére vonatkozó 

nyilatkozatban szereplő 

személyes adatok, valamint 

a kedvezményt megalapozó 

körülményt igazoló 

dokumentumokban 

(magasabb összegű családi 

pótlékról szóló határozat, 

korai fejlesztésre jogosító 

szakértői vélemény, tartós 

beteg testvér szakorvosi 

igazolása, Rendszeres 

Gyermekvédelmi 

Jogi kötelezettség 

teljesítése [GDPR 6. cikk. 

(1) bek. c) pont]: 15/1998. 

(IV. 30.) NM rendelet, 

Budapest Főváros XVII. 

kerület Rákosmente 

Önkormányzata Képviselő-

testületének 34/2022. (IX. 

22.) önkormányzati 

rendelete 

Szociális biztonságot és 

szociális védelmet 

szabályozó jogi előírásokból 

fakadó kötelezettség 

teljesítése és jogok 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

gazdasági ügyintéző, 

élelmezésvezető, dietetikus, 

adminisztrátor,  ügyviteli koordinátor 

8 év 

Az Adatkezelő kívül: 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

Kedvezményről szóló 

határozat, Hátrányos 

Helyzet megállapításáról 

szóló határozat, Halmozott 

Hátrányos Helyzet 

megállapításáról szóló 

határozat, tartós krónikus 

beteg gyermek esetén 

szakorvosi igazolás) 

szereplő személyes adatok 

gyakorlása érdekében 

szükséges [GDPR 9. cikk 

(2) bek. b) pont] 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

3.3  Térítési díj fizetésének 

dokumentálása 

Ellátásra jogosult (gyermek) 

neve, beutaló határozat 

száma, ellátás kezdete, 

intézményi térítési díj, 

személyi térítési díj, 

fizetésre kötelezett neve, 

címe, összeg, havi 

jövedelem, havi térítési díj, 

befizetés kelte, 

naplószáma, összege, 

túlfizetés vagy hátralék, 

megjegyzés 

Jogi kötelezettség 

teljesítése [GDPR 6. cikk. 

(1) bek. c) pont]: 15/1998. 

(IV. 30.) NM rendelet 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

gazdasági ügyintéző, adminisztrátor, 

élelmezésvezető, dietetikus, ügyviteli 

koordinátor 

8 év 

Az Adatkezelő kívül: 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Magyar Államkincstár [központi 

szerve] (Székhely: 1054 Budapest, 

Hold u. 4.) – önálló adatkezelő: 

igénybevevői nyilvántartás (KENYSZI 

rendszer) 

Háry Péter (Székhely: Cím: 1031 

Budapest, Nánási út 12., 2. emelet 6) 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

– adatfeldolgozó: School System 

gondozási díj és étkezési díj 

befizetésekre szolgáló szoftver 

üzemeltetője 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

3.4  Gyermek jelenlétének 

rögzítése adatszolgáltatás és 

térítési díj (gondozási díj és 

étkeztetés díja) elszámolása 

céljából 

Gyermek neve, jelenlét 

(vagy távolmaradás) ténye, 

havi jelenlét/távollét száma, 

havi étkezési napok, előre 

befizetett napok, napi 

térítési díj, havi előleg, előző 

havi túlfizetés/hátralék, havi 

összes befizetés, tárgyhavi 

túlfizetés/hátralék, 

megjegyzés 

Jogi kötelezettség 

teljesítése [GDPR 6. cikk. 

(1) bek. c) pont]: 15/1998. 

(IV. 30.) NM rendelet, 

415/2015. (XII. 23.) Korm. 

rendelet 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

gazdasági ügyintéző, adminisztrátor, 

élelmezésvezető, dietetikus, ügyviteli 

koordinátor 

8 év 

Az Adatkezelő kívül: 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Magyar Államkincstár [központi 

szerve] (Székhely: 1054 Budapest, 

Hold u. 4.) – önálló adatkezelő: 

igénybevevői nyilvántartás (KENYSZI 

rendszer) 

Háry Péter (Székhely: Cím: 1031 

Budapest, Nánási út 12., 2. emelet 6) 

– adatfeldolgozó: School System 

gondozási díj és étkezési díj 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

befizetésekre szolgáló szoftver 

üzemeltetője 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

3.5  Kapcsolattartás gyermek 

törvényes képviselőjével 

(szülő, gondviselő) 

Gyermek neve, törvényes 

képviselő (szülő, 

gondviselő) neve, lakcíme, 

tartózkodási helye, 

telefonszáma, e-mail címe, 

szülői értekezlet / szülő 

csoportos megbeszélés 

jelenléti ívén szereplő 

személyes adatok (szülő, 

gondviselő neve, értekezlet 

/ megbeszélés időpontja, 

részvétel ténye, aláírás) 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők 

Bölcsődei jogviszony 

megszűnéséig 

Az Adatkezelő kívül: 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 
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3.6  Speciális diétás étkeztetés 

igénylése és dokumentálása 

Speciális étkezés 

igénylésére vonatkozó 

nyilatkozat: gyermek neve, 

OM azonosítója, bölcsőde 

és a bölcsődei csoport 

megnevezése, gyermek 

születési helye, ideje, 

állampolgársága, neme, 

TAJ száma, anyja leánykori 

neve, szülő/gondviselő 

neve, lakcím, tartózkodási 

hely, telefonszám, e-mail 

cím, gyermek 

ételallergiájának/ételérzéke

nységének ténye és típusa, 

nyilatkozat arra 

vonatkozóan, hogy a 

szülő/gondviselő 

nyilatkozatai az étkezés 

igénybevételével, 

lemondásával, a térítési díj 

megfizetésével 

összefüggésben, 

szülő/gondviselő aláírása, 

aláírás dátuma 

Vegán étkezéssel 

kapcsolatos nyilatkozat: a 

szülő neve, a gyermek 

neve, a gyermek 

közétkeztetésének 

igénybevételére, illetve 

mellőzésére és az étkezés 

otthonról történő 

biztosítására vonatkozó 

adatok és nyilatkozatok, a 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

és 

Szociális biztonságot és 

szociális védelmet 

szabályozó jogi előírásokból 

fakadó kötelezettség 

teljesítése és jogok 

gyakorlása érdekében 

szükséges [GDPR 9. cikk 

(2) bek. b) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők, dietetikus, 

élelmezésvezetők, 

gyógypedagógusok, 

bölcsődepszichológus 

2 év 
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szülő nyilatkozatban foglalt 

vállalásai és nyilatkozatai, a 

nyilatkozat kelte, a szülő 

aláírása, továbbá az 

otthonról bevitt étel 

tekintetében a gyermek 

neve, az étel megnevezése, 

a bevitel dátuma, valamint 

annak megjelölése, hogy az 

étel mely étkezéshez 

(reggeli, tízórai, ebéd, 

uzsonna) tartozik 

Nyilatkozat szakorvosi 

kivizsgálás időpontjáról: 

szülő/gondviselő neve,  

aláírása,  vizsgálat ideje, 

gyermek neve, születési 

ideje 

Szakorvosi igazolás: A 

diétás étkezést igénylő 

gyermek neve, születési 

helye és ideje, TAJ-száma, 

szülő/gondviselő neve, az 

igazolást kiállító orvos 

adatai, a diétás étkeztetési 

igényt alátámasztó BNO-

kód, az előírt diéta 

megnevezése és jellemzői 

(ideértve különösen az 

allergiát vagy intoleranciát 

okozó anyagokat és 

termékeket, továbbá 

szénhidrátanyagcsere-

rendellenesség esetén 

Az Adatkezelő szervezetén kívül: 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 
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annak megnevezését, 

valamint szükség szerint az 

előírt napi 

szénhidrátmennyiséget és -

elosztást), az igazolás 

kiállításának dátuma és 

érvényességére, valamint 

az esetleges felülvizsgálatra 

vonatkozó adatok 

Átmeneti igazolásban 

szereplő személyes adatok: 

A diétás étkezést igénylő 

gyermek neve, születési 

helye és ideje, TAJ-száma, 

a szülő/gondviselő neve és 

elérhetőségei, az igazolást 

kiállító háziorvos, házi 

gyermekorvos vagy 

iskolaorvos adatai, a diétás 

étkeztetési igényt 

alátámasztó BNO-kód, az 

előírt diéta típusa, ideértve 

az allergiát vagy 

intoleranciát okozó 

anyagokat és termékeket, 

továbbá az igazolás 

kiállításának dátuma és 

érvényességének lejárati 

ideje 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

3.7  Gyermekek testi, lelki, 

szellemi fejlődésének, 

egészségi állapotának 

nyomonkövetése és 

dokumentálása 

Csoportnapló: név, jel, szülő 

elérhetősége, személyek 

neve, akik jogosultak a 

bölcsődéből a gyermeket 

elvinni, életkor, 

beszoktatással kapcsolatos 

adatok, ellátás 

megszűnésének ideje, 

megjegyzés (gyógyszer-, 

ételallergia, SNI, GYVI, 

hátrányos helyzet, tartós 

betegség ténye), gondozási 

sorrendre vonatkozó adatok 

(név, dátum indokolás), 

gyermek napirendje, napi 

esetmények (napi 

tevékenység, érzelmi 

megnyilvánulások, mozgás, 

beszéd, társas kapcsolatok, 

széklet, szülő jelzések), 

család és bölcsőde 

kapcsolatára vonatkozó 

adatok 

Törzslap: név, születési 

hely, idő, lakóhely, 

tartózkodási hely, allergia, 

gyógyszerézékenység, 

kötelező védoltások 

meglétének igazolására 

szolgáló dokumentum 

(Védőoltások adatlapja 

vagy annak másolata.) a 

bemutatását igazoló, 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

Szociális biztonságot és 

szociális védelmet 

szabályozó jogi előírásokból 

fakadó kötelezettség 

teljesítése és jogok 

gyakorlása érdekében 

szükséges [GDPR 9. cikk 

(2) bek. b) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők, 

bölcsődepszichológus, 

gyógypedagógusok, szaktanácsadó, 

dietetikus 

15 év 

Családi füzet esetében a 

jogviszony megszűnéséig. 

Az Adatkezelő kívül: 

dr. Móra Imola (Székhely: 1172, 

Budapest, Naplás út 58.) – önálló 

adatkezelő: bölcsődeorvos 

Rákosmenti Életfa Humán Segítő 

Szolgálat (Székhely: 1173 Budapest, 

Újlak utca 106.) – önálló adatkezelő: 

gyermekvédelmi eljárás esetén 

Fővárosi Pedagógiai Szakszolgálat 

XVII. Kerületi Tagintézménye 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

82.) – önálló adatkezelő: 

koraifejlesztés szükségességének 

megállapítása 

Budapest Főváros 

Kormányhivatala (BFKH) XVII. 

Kerületi Hivatal - Gyámügyi és 

Igazságügyi Osztály (Székhely: 

1173 Budapest, Pesti út 163. II. em.) 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

bölcsődevezető által tett 

hivatalos bejegyzés,  

ellátáshoz szükséges 

adatok, anamnézis 

(prenatális, perinatális, 

posztnatális időszak, 

szomatikus és 

pszichomotoros fejlődés 

általános képe), bölcsődei 

távolmaradás ténye (kivéve 

SNI fejlesztés), rendkívüli 

események (sérülés, láz), 

feljegyzés egyéni 

beszélgetésről, percentil 

tábla (súly, magasság), 

szülők neve, lakcíme, 

tartózkodási helye, 

telefonszám, e-mail cím, 

testvér neve, születési helye 

és ideje 

Fejlődési napló: gyermek 

neve, családlátogatás 

dokumentálása (gyermek 

napirendje, szokásai, 

kedvenc játéka, étkezési, 

alvási sokások, akut és 

krónikus betegségek), 

összefoglaló a 

beszoktatásról, gyermek 

fejlődésének 

összefoglalása 

Családi füzet: összefoglaló 

a beszoktatásról, fejlődési 

– önálló adatkezelő: gyermekvédelmi 

eljárás esetén 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

összefoglalók, tájékoztatás 

az ünnepekről, 

eseményekről, záró 

bejegyzés 

Családlátogatási/beszoktat

ási ütemterv: gyermek 

bölcsődei jele, lakcíme, 

szülők neve, telefonszáma, 

e-mail címe, 

családlátogatás és 

beszoktatás időpontjára, 

ütemezésére vonatkozó 

adatok. 

Fejlődési napló 

vezetéséhez szükséges 

segédtáblán szereplő 

személyes adatok 

Betegségből való 

visszatérés esetén tett 

szülői nyilatkozat: gyermek 

azonosításához szükséges 

adatok, gyermek 

közösségbe történő 

visszatérésére vonatkozó 

adatok, nyilatkozat 

időpontja, szülő neve és 

aláírása. 

Fejtetvesség kezeléséről 

tett szülői nyilatkozat: 

gyermek neve, lakcíme, 

intézmény megnevezése, 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

alkalmazott szer 

megnevezése, kezelés 

időpontja, szülő neve és 

aláírása. 

Bölcsődében beadható 

gyógyszerekről tett szülői 

nyilatkozat: gyermek neve, 

gyógyszer megnevezése, 

adagolása, alkalmazására 

vonatkozó adatok, szülő 

neve és aláírása. 

 

3.8  Gyermekek testi, lelki, 

szellemi állapotának 

megfigyelése 

Gyermek testi, lelki, 

szellemi állapotának 

megfigyelése során 

készített feljegyzésekben 

foglalt személyes adatok, 

szülői nyilatkozatban foglalt 

személyes adatok arra 

vonatkozóan, hogy mely 

szakemberek figyelhetik 

meg a gyermek testi-lelki 

fejlődését 

(bölcsődepszichológus, 

gyógypedagógus, 

bölcsődeorvos) 

Hozzájárulás [GDPR 6. cikk 

(1) bek. a) pont, 9. cikk (2) 

bek. a) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők, 

bölcsődepszichológus, 

gyógypedagógusok, szaktanácsadó, 

dietetikus, ügyviteli koordinátor 

15 év 

Az Adatkezelő kívül: 

dr. Móra Imola (Székhely: 1172, 

Budapest, Naplás út 58.) – önálló 

adatkezelő: bölcsődeorvos 

Rákosmenti Életfa Humán Segítő 

Szolgálat (Székhely: 1173 Budapest, 



15/22 

# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

Újlak utca 106.) – önálló adatkezelő: 

gyermekvédelmi eljárás esetén 

Fővárosi Pedagógiai Szakszolgálat 

XVII. Kerületi Tagintézménye 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

82.) – önálló adatkezelő: 

koraifejlesztés szükségességének 

megállapítása 

Budapest Főváros 

Kormányhivatala (BFKH) XVII. 

Kerületi Hivatal - Gyámügyi és 

Igazságügyi Osztály (Székhely: 

1173 Budapest, Pesti út 163. II. em.) 

– önálló adatkezelő: gyermekvédelmi 

eljárás esetén 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 

3.9  Ügyeleti ellátás biztosítása 

és dokumentálása 

Ügyeleti igényfelmérő lap: 

gyermek és szülő, 

gondviselő azonosító és 

kapcsolattartási adatai, 

igényelt ügyeleti 

időszak/napok. 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek, 

kisgyermeknevelők, 

bölcsődepszichológus, 

15 év 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

Áthelyezési kérelemben 

szereplő személyes adatok;   

Megállapodás bölcsődei 

ügyeleti ellátás 

igénybevételére: szülő, 

gondviselő születési neve, 

születési helye és ideje, 

anyja neve, 

állampolgársága, lakóhelye, 

tartózkodási helye, gyermek 

neve, születési helye és 

ideje, állampolgársága, 

anyja neve, lakóhelye, 

tartózkodási helye. 

gyógypedagógusok, szaktanácsadó, 

dietetikus, ügyviteli koordinátor 

Az Adatkezelő kívül: 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

3.10  Bölcsődei jogviszony 

fennállásával, módosításával 

és megszüntetésével 

kapcsolatos ügyintézés és 

dokumentálás 

Gyermek bölcsődei 

férőhelyének 

megszüntetésére 

vonatkozó nyilatkozat 

adattartalma, férőhely 

megszüntetéséről szóló 

értesítésben szereplő 

személyes adatok, házirend 

elolvasásának tényére 

vonatkozó nyilatkozat 

házirend módosítása 

esetén, szülői nyilatkozat 

személyes adattartalma a 3. 

életévet betöltő gyermek 

napközbeni ellátás 

bölcsődében történő 

igénybevételéről, általános 

bölcsődei bejelentőlapon 

Közfeladat ellátása [GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pont] 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek 

Az Adatkezelő kívül: 

Budapest Főváros XVII. kerület 

Rákosmente Önkormányzata 

(Székhely: 1173 Budapest, Pesti út 

165.) – önálló adatkezelő: fenntartó 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

15 év 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

szereplő személyes adatok, 

térítési díj visszatérítésével 

összefüggő személyes 

adatok (szülő, gondviselő 

neve, aláírása, lakcím, 

gyermek neve, születési 

ideje, számlaszám, amire a 

visszatérítést megfizetni 

kérik, visszatérítés összege, 

lemondás indoka és ideje) 

Értesítés bölcsődei férőhely 

biztosításáról: gyermek 

neve, születési ideje, 

bölcsődei csoportja, 

férőhely biztosításának 

időtartama, fizetendő 

étkezési díj, fizetendő 

gondozási díj. 

Kedvezményre vagy 

díjmentesség 

igénybevételére jogosító 

körülményt alátámasztó 

okirat száma, kelte, 

érvényessége 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 

Oktatási Hivatal (Székhely: 1055 

Budapest, Szalay utca 10-14.); önálló 

adatkezelő: általános bölcsődei 

bejelentőlap kezelése 

3.11  Érdekképviseleti Fórum 

megalakítása, működtetése, 

kapcsolattartás 

Név, e-mail cím Jogi kötelezettség 

teljesítése [GDPR 6. cikk. 

(1) bek. c) pont]: Budapest 

Főváros XVII. kerület 

Rákosmente 

Önkormányzata Képviselő-

testületének 13/2022. (VI. 

Az Adatkezelő szervezetén belül: 

intézményvezető, intézményvezető 

helyettes, bölcsődevezetők, 

bölcsődevezető helyettesek 

Az Adatkezelő kívül: 

15 év 
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# Az adatkezelés célja A kezelt személyes adatok Adatkezelés jogalapja Címzettek Megőrzési idő 

23.) önkormányzati 

rendelete 30.§ 

 

Székelynet Kft. (Székhely: 1114, 

Budapest, Fadrusz u. 12.) – 

adatfeldolgozó: tárhelyszolgáltató 

Microsoft Ireland Operations 

Limited székhely: 70 Sir John 

Rogerson's Quay, D02R296 Dublin 2, 

Írország – adatfeldolgozó: Microsoft 

365 biztosítása 

 

 

A fentieken túlmenően az alábbi adattovábbításra kerülhet sor: 

• Jogszabály előírásai alapján, jogszabályi kötelezettségünknek eleget téve sor kerülhet a személyes adatok továbbítására a jogszabályban megjelölt 
személyeknek, szerveknek, bíróságnak vagy hatóságnak. Sor kerülhet továbbá a személyes adatok továbbítására, illetve hozzáférhetővé tételére bírósági, 
hatósági megkeresésre is. 

• Sor kerülhet személyes adatok továbbítására jogi tanácsadónak, egyéb harmadik személyeknek, szerveknek, bíróságnak vagy hatóságnak, amennyiben 
ez z Adatkezelő, illetve az Adatkezelő munkavállalói jogainak, tulajdonának vagy biztonságának érvényesítése érdekében szükséges. 

• Sor kerülhet az Ön nevének és lakcímének vagy értesítési címének postai szolgáltatószolgálat részére történő továbbítására, amennyiben az Adatkezelő 
adatkezelése során levelek, küldemények, csomagok stb. továbbítására lenne szükség.
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4. Személyes adatok harmadik országba történő továbbítása 

Nem kerül sor a személyes adatok harmadik országba történő továbbítására. 

5. Automatizált döntéshozatal, beleértve a profilalkotást 

Nem kerül sor automatizált döntéshozatalra, illetve profilalkotásra. 

6. Elmaradó adatszolgáltatás következményei 

Amennyiben a jelen adatkezelési tájékoztatóban szereplő személyes adatokat nem bocsátják az Adatkezelő 
rendelkezésére, az Adatkezelő nem lesz abban a helyzetben, hogy megállapítsa a bölcsődei ellátásra való 
jogosultságot, valamint nem tudja ellátni a bölcsődei neveléssel összefüggő, javarészt jogszabályban 
részletesen meghatározott kötelezettségeit, illetve a gyermek nevelését. 

7. Ön, mint érintett jogai 

• Ön kérelmezheti az Adatkezelőtől 

a) a személyes adataihoz történő hozzáférést (GDPR 15. cikk). E körben jogosult tájékoztatást 
kapni arról, hogy személyes adatai kezelése folyamatban van-e, jogosult megismerni a kezelt 
személyes adatokat és azokról másolatot kérhet, továbbá ezek vonatkozásában az adatvédelmi 
szempontból releváns információkat (pl. címzettek kategóriái, tárolás időtartama, harmadik 
országba továbbítás garanciái stb.). 

b) személyes adatai helyesbítését (GDPR 16. cikk). E körben kérheti a helytelen adat kijavítását, 
illetve a hiányos adat kiegészítését. 

c) személyes adatai törlését (GDPR 17. cikk). 

d) vagy kezelésének korlátozását (GDPR 18. cikk). 

• Ön jogosult az Adatkezelő közhatalmi jogosítvány gyakorlásához szükséges adatkezelése (vö. 3. pont) 
ellen saját helyzetével kapcsolatos okból tiltakozni. Amennyiben Ön a jelen pont szerinti tiltakozási jogát 
szeretné érvényesíteni, kérjük, kérelmében jelölje meg az Ön saját helyzetével kapcsolatos okot is, 
amelyre a tiltakozási jogát alapozza. 

• A hozzájárulást bármikor vissza lehet vonni: Bizonyos esetekben az adatkezelés jogalapja az Ön 
hozzájáruló nyilatkozata. Ön jogosult a hozzájárulást bármely időpontban visszavonni, amely azonban a 
visszavonásig történt adatkezelés jogszerűségét nem érinti. 

• Ön a fenti jogai érvényesítésére vonatkozó kérelmét a fenti 1. pontban megadott elérhetőségeken tudja 
benyújtani az Adatkezelőhöz. Az Adatkezelő az Ön kérelmének a lehető legrövidebb időn belül, legfeljebb 
azonban 1 hónapon belül eleget tesznek és értesítik Önt a megtett lépésekről, illetve a kérelem 
elutasításának indokairól. 

• Panasz benyújtás joga: Ön jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (1055 
Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; honlap: www.naih.hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu; Tel: +(36)-1-
391-1400) panaszt benyújtani. A panasz hatósági benyújtása előtt javasoljuk, hogy azt az Adatkezelőnek 
is küldje meg annak érdekében, hogy kérését első körben mi is megvizsgálhassuk. 

• Bírósági út igénybevétele: Ön a jogainak megsértése esetén az Adatkezelő ellen bírósághoz fordulhat. 
A per elbírálása a törvényszék hatáskörébe tartozik. A per – az Ön választása szerint – az Ön lakhelye 
szerint illetékes törvényszék előtt is megindítható. 

  

http://www.naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu


20/22 

1. sz. melléklet – Adatkezelő tagintézményeinek felsorolása 

# Tagintézmény (szervezeti egység) 
megnevezése 

Telephely címe 

1.  Csibe Bölcsőde 1173 Budapest, Újlak utca 112. 

2.  Gólyafészek Bölcsőde 1173 Budapest, Kaszáló utca 50. 

3.  Napraforgó Bölcsőde 1173 Budapest, Sági utca 5. 

4.  Nefelejcs Bölcsőde 1172 Budapest, Dormánd utca 21. 

5.  Mirr Murr Bölcsőde 1173 Budapest, Gyökér utca 5. 

6.  Kippkopp Bölcsőde 1173 Budapest, Lázár deák utca15-17. 

7.  Szőlőfürt Bölcsőde 1172 Budapest, Ároktő utca 72. 
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2. sz. melléklet – Adatkezelési tájékoztató rövid összefoglalója 

1. Ki kezeli az Ön személyes adatait? 

Név Rákosmenti Egyesített Bölcsődék 
(a REB tagintézményeinek adatait ld. a jelen Tájékoztató 1. sz. 
mellékletében) 

Cím 1173 Budapest, Kaszáló u. 50. 

E-mail cím kozpont@rakosmentibolcsodek.hu 

Telefonszám +36-1/200-4622 

Adatvédelmi tisztviselő 
elérhetősége 

lukacs.laura@tigra.hu 

 

2. Miért kezeljük az Ön személyes adatait? 

A bölcsődei jogviszonnyal összefüggésben az Adatkezelőnek az alábbi céljai állnak fenn: 

• Felvételi folyamat és beiratkozás lebonyolítása, felvételre való jogosultság megállapítása; 

• Térítési díj (gondozási díj és étkeztetés díja) és esetleges kedvezmények megállapítása; 

• Térítési díj fizetésének dokumentálása; 

• Gyermek jelenlétének rögzítése adatszolgáltatás és térítési díj (gondozási díj és étkeztetés díja) 

elszámolása céljából; 

• Kapcsolattartás gyermek törvényes képviselőjével (szülő, gondviselő); 

• Speciális diétás étkeztetés igénylése és dokumentálása; 

• Gyermekek testi, lelki, szellemi fejlődésének és egészségi állapotának nyomonkövetése és 

dokumentálása; 

• Gyermekek testi, lelki, szellemi állapotának megfigyelése; 

• Ügyeleti ellátás biztosítása és dokumentálása; 

• Bölcsődei jogviszony fennállásával, módosításával és megszüntetésével kapcsolatos ügyintézés 

és dokumentálás; 

• Érdekképviseleti Fórum megalakítása, működtetése, kapcsolattartás. 

3. Milyen személyes adatokat kezelünk? 

A bölcsődei jogviszonnyal összefüggésben kezeljük a gyermek személyazonosító adatait, testi, lelki, 

szellemi fejlődésére vonatkozó adatokat, illetve a gyermek nevelése szempontjából releváns 

egészségügyi adatokat (pl. ételallergia), a szülők személyazonosító és kapcsolattartási adatait, illetve a 

testvérekre vonatkozó minimális adatokat (pl. név, születési dátum). 

4. Meddig tároljuk a személyes adatokat? 

A személyes adatokat alapvetően 15 évig őrizzük, amely alól kivételt képez a családi füzet, a gyermeknek 

beadható gyógyszerek megnevezése és adagolása, valamint a bölcsődéből a gyermeket a törvényes 
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képviselő (szülő, gondviselő) megbízásából elvihető 18 éven felüli személy adatai, amelyeket a 

jogviszony megszűnéséig kezelünk. 

5. Ki férhet hozzá a személyes adatokhoz? 

A személyes adatokhoz az Adatkezelő szervezetén belül az alábbi személyek férhetnek hozzá: 

intézményvezető, intézményvezető-helyettes, bölcsődevezetők, bölcsődevezető-helyettesek, 

kisgyermeknevelők, bölcsődepszichológus, gyógypedagógusok, szaktanácsadó, gazdasági vezető, 

dietetikus, élelmezésvezető, munkaügyi ügyintéző, gazdasági ügyintéző, ügyintéző, adminisztrátor, 

ügyviteli koordinátor. 

A személyes adatokat harmadik személyeknek is továbbíthatjuk, amennyiben az a bölcsődei ellátás 

teljesítésével összefüggésben szükséges. 

6. Milyen jogaid vannak az adatkezeléssel kapcsolatosan? 

Az adatkezeléssel összefüggésben Ön kérheti tőlünk a személyes adataihoz való hozzáférést, azok 

helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, 

az adatkezeléshez adott hozzájárulását visszavonhatja, valamint gyakorolhatja az 

adathordozhatósághoz való jogát. 

Amennyiben szeretne az adatkezelésről bővebb tájékoztatást kapni, kérje részletes adatkezelési 

tájékoztatónkat munkatársainktól, vagy látogasson el a [link] weboldalra, ahol szintén megtalálja 

részletes adatkezelési tájékoztatónkat. 


