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Az informéciés 6nrendelkezési jogtdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torveény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6), 35. § (3) és 37. § (1) bekezdéseire, a kozérdekli adatok
elektronikus  kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. § -ara, az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara, a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél sz616 18/2005.
(XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) és a kozérdekG adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
eléirasaira figyelemmel a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelez8en kozzéteendS kozérdeki adatok honlapon térténd kozzétételének rendje:

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja, hogy meghatirozza és elsegitse az Infotv. 3. § 5. pontja szerinti k6zérdekd,
valamint az Infotv. 3. § 6. pontja és 26. § (2) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatok
(a tovabbiakban egylitt: kozérdekd adatok) megismerésére vonatkozo jog érvényestilését, az
ligyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy és az
adatszolgiltatasra kotelezett jogait és kotelezettségeit. A szabalyzat meghatarozza tovabba a
honlapon kozzétételre kertld kozérdekd adatok szolgaltatasaért és kozléséért felel6sok
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A szabélyzat szervi hatilya kiterjed a Rakosmenti Egyesitett Bolcs6dék intézmeényére, (a
tovabbiakban: REB), annak valamennyi tagintézményére. A REB tagintézményeinek adatait

1d. a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében.

2.2. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Rakosmenti Egyesitett Bolcsédék (a tovabbiakban:
adatkezeld) valamennyi foglalkoztatottjara.

2.3. A szabalyzat targyi hatilya az adatkezel$ kezelésben 1év6 kézérdekd adatokra terjed ki.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismetésére iranyulo igény benyujtisanak rendje

1.1. A kozérdekd adat megismerésére — az Infotv. 28. § (1) bekezdésével 6sszhangban — szoban
(telefonon, személyesen), irasban (levélben) vagy elektronikus tuton (e-mail) barki igényt
(tovabbiakban megismerési igény, kérelem) nytjthat be.

1.2. Az irasban, illetve elektronikus titon torténd adatigénylés elSsegitése érdekében az adatkezel6
jelen szabalyzat 2. szamt melléklete szerinti igénybejelentd lapot rendszeresit, melynek hasznalata
javasolt, de nem kotelezd. Az igénybejelents lap a REB kozponti irodajaban és valamennyi
tagintézménynél igényelhetd, valamint a ,,www. rakosmentibolcsodek.hu” honlaprol is letoltheto.

1.3. A koézérdekl adat megismerése iranti igény elGtetjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven.

1.4. A megismerési igény benyujtasanak modja:

Személyesen: Rakosmenti FEgyesitett Bolesédék  koézponti  irodajaban.
Munkanapokon:
Hétf6t6l-Csuitortokig: 8-15 oraig;
Pénteken: 8-11 6raig
1173 Budapest, Kaszalé u. 50.

Postai uton: Rakosmenti Egyesitett Bolcsodék
1173 Budapest, Kaszal6 u. 50.
Elektronikus aton: kozpont@rakosmentibolcsodek.hu

1.5. Az igényl6 kérhett:
- a kozérdekd adatokkal kapcsolatos szobeli/irasbeli tajékoztatast,
- a kozérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- a kozérdekd adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

1.6. A megismerési igény teljesitésére iranyulé eljaras az igény benyujtasaval indul.
2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitésével kapcsolatos eljarasrend
2.1. A megismerési igény szoban torténd teljesitésének rendje

2.1.1. A kozérdekl adatokkal kapesolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiten.
Az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénylS szoban kéri a valaszt és:

a.) az igényelt adat a www.rakosmentibolcsodek.hu honlapon vagy irasos formaban az
adatkezel$ hirdet6tablajan mar nyilvanossagra kertlt, igy az az igénylének irasos
formaban is elérhet§ és az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével
teljesithetd; vagy

b.) amennyiben az igény az adatkezeld eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
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2.1.2. A koézérdekd adatok igénylésére vonatkozd, a 2.1.1. pont a.) és b.) pontja szerinti esetkorbe
tartozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az intézményvezeté — a megkeresés
formajatol fuggden — telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni.

A szabalyzat jelen fejezete alkalmazasiban adatgazda az a foglalkoztatott, akinek munkavégzése
soran, ill. arta vonatkozdan vagy azzal Osszefiiggésben a kézérdekd adat keletkezik, illetve akinek
feladatkorébe tartozdan belsé szervezetszabalyozd eszkoz kozérdekd adat kezelését vagy
nyilvantartas vezetését telepiti.

2.1.3. Amennyiben a széban elStetjesztett megismerési igény nem a 2.1.1. szerinti valamely
esetkorbe tartozik, igy azonnal nem megvalaszolhatd, azt az intézményvezetd irasba foglalja, és a
teljesitésére a tovabbiakban a 2.2. pontban foglalt eljarasrend iranyado.

2.2. A megismerési igény irasbeli teljesitésének rendje

2.2.1.Valamennyi irasban benyujtott vagy a 2.1.3. szerint irasba foglalt, tovabba barmely REB e-
mail cimre beérkezett megismerési igény haladéktalanul az intézményvezetohoz tovabbitando.

2.2.2. A megismerésiigényeket a REB kézponti irodajanak tigyintézéje iktatja, beleértve az e-mailen
beérkezett kérelmeket is.

2.2.3. Az intézményvezets haladéktalanul megvizsgalja, hogy a beérkezett megismerési igény
teljesitésének jogi, illetve technikai feltételei fennallnak-e. A megismerési igény teljesitése kizarolag
a szabalyzat 2.3.1.-2.3.4. pontjaiban foglalt esetekben tagadhat6 meg.

2.2.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmu vagy nem kelléen konkrét, az intézményvezetd
— megfeleld hataridé megjelolésével, sziikség szerint az adatgazda bevonasaval —az Infotv. 28. § (3)
bekezdése szerint hataridé tlizésével felhivia az igénylSt a megismerési igény pontositisara.
Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem nyilatkozik, az adatigénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylSt a pontositas elvégzésére vonatkozo felhivasban
figyelmeztetni kell.

2.2.5. Amennyiben az intézményvezets teljesitésre alkalmasként mindsiti a megismerési igényt,
haladéktalanul irasban tovabbitja azt az adatgazda részére az adatszolgaltatas — altala megjelolt
hatariddig torténd — Osszeallitasa céljabol. Az adatszolgaltatas elkészitése soran az alabbiakra is
figyelemmel kell lenni:

a) Az adatszolgaltatast minden esetben magyar nyelven kell teljesitent.

b) Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot — az Infotv. 30. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en — felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtuzassal).

¢) Az adatigénylésnek kozérthetS formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkil
teljesithetd — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

d) Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

2.2.6. A benyujtott kérelemben igényelt adatokat az adatgazda az intézményvezets altal
megallapitott hatiridén belul elkésziti, és atadja/megkildi az intézményvezetd részére.

2.2.7. Az adatszolgiltatas tekintetében az intézményvezetd tartalmi és teljességi ellenérzést végez.
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2.2.8. Az intézményvezetdi jovahagyist kovetden a megismerési igény az adatigénylé kérésenek
megfeleléen teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténé masolatatadas vagy
postai/elektronikus Uton torténd masolat-megkildés /adatszolgaltatas Gtjan.

2.2.9. A postai/elektronikus uton torténd masolat/adatszolgaltatast az intézményvezeto kiildi ki, a
kimend adatszolgaltatast a REB kézponti irodajanak tgyintézdje iktatja.

2.2.10. Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni vagy a
masolatokat/adatszolgaltatist személyesen kivanja dtvenni, a 2.2.7. szerinti jévahagyast kovetSen
az intézményvezetS felveszi vele a kapcsolatot idSpont egyeztetése céljabol. A betekintést a REB
erre kijelolt helyiségében, megfelelS id6 biztositasaval kell lehet6vé tenni. Az adatigényl6 jogosult
a betekintés soran bemutatott dokumentumokrdl jegyzetet késziteni. Amennyiben a betekintés
soran az igénylé mésolat készitését kéri, jelen fejezet 2.4. pontjanak értelemszert alkalmazasaval
szitkséges eljarni. A betekintésrdl az intézményvezet a relevans tények rogzitésével jegyzokonyvet
készit. A jegyzSkonyvnek legalabb tartalmaznia kell az Ugyiratszamot, a jelenlévék nevét, az
adatigénylés teljesitésének helyét és idejét, az igényelt adatok korét, a k6zolt adatokat tartalmazo
dokumentumok beazonosithaté megjelolését, a jelen 1évdk alairasat. A személyes masolat-atvételt
atvételi elismervény kiallitasaval sziikséges dokumentalni.

2.2.11. A megismerési igényt az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti hataridén belil kell teljesitent.

2.2.12. Ha az adatigénylés jelentSs tetjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az adatkezel alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékid igénybevételével jar, azt az adatgazda az intézményvezetnek haladéktalanul
jelezni koteles. Ebben az esetben az intézményvezetd a hatarid6t az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint meghosszabbithatja.

2.3. A kozérdekii adatigénylés teljesitésének korlatozasa, megtagadasa

2.3.1. Meg kell tagadni azon adatigénylés teljesitését, amely olyan adatra vonatkozik, amelyet nem
az adatkezel$ kezel. A megtagadassal egyidejileg lehetéség szerint tajékoztatni kell az adatigénylot,
hogy az adat mely adatkezel6 szervezettdl igényelhetd.

2.3.2. A megismerési igény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adatok nem koézérdekd
adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

2.3.3. Az adatigénylésnek az adatkezelé nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a
nevét/megnevezését, valamint azt az elérhetSséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

2.3.4. Az adatigénylésnek az adatkezel6 nem koteles eleget tenni tovabba abban a részben,
amelyben az azonos igénylé altal egy éven belill benyijtott, azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt
be.

2.3.5. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelva
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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2.3.6. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

2.3.7. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irisban vagy
— ha az igényld az elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a Nemzett
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) felé torténd bejelentés
lehet8ségére és a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birosag (Pesti
Kozponti Kertileti Birdsag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —is tartalmaznia kell,
utalva atra is, hogy a két jogorvoslati ut vagylagos. '

24. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités megallapitasanak szabalyai

2.4.1. Az adatkezel$ a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél
torténd masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeden
- koltségtéritést allapithat meg, ha a felmerult koltség mértéke meghaladja a kézérdekd adat iranti
igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb 6sszeget azzal, hogy
az gy megallapitott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a hivatkozott
kormanyrendeletben meghatirozott legmagasabb Gsszeget. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl (betekintés) az
igényl6t az Infotv. 29. § (3) bekezdésének megfelel6en tajékoztatni kell.

2.4.2. Az adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az Infotv. 29. § (5) bekezdése
szerinti koltségelemeket veszi figyelembe.

2.4.3. Az adatigénylS a 2.4.1. pont szerinti tajékoztatas kézhezvételét kovetéen — az Infotv. 29. §
(32) pontja szetint — nyilatkozik atrél, hogy az igénylését fenntartja-e. E nyilatkozat megtételét
kovetSen a koltségtérités megfizetésére és az adatigénylés teljesitésére az Infotv. 29. § (3a) és (4)
bekezdésében foglaltak iranyadok.

2.4.4. Az intézményvezetd mérlegelési jogkorében barmikor dénthet gy, hogy a masolatkészités
lehetSségét ingyenesen biztositja.

3. A jogorvoslat szabalyai

Az adatigényls a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatatidé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitésért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat
—az Infotv. 21/A cimében foglalt eljarasi rendnek megfeleléen -, vagy az Infotv. 52. § (1a) pontja
szetint bejelentést tehet a NAIH-nal.
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4. A kozérdekd adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartds vezetése, a NAIH
tajékoztatasa

Az elutasitott adatigénylési kérelmekrdl, valamint az elutasitisuk indokairdl az Infotv. 30. § (3)
bekezdése szerinti nyilvantartist az intézményvezetd vezeti. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a
kozérdekd adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok és az érintett
adatkorok szamat is. Az intézményvezetS és vagy az intézményvezetS helyettes e nyilvantartas
alapjan allitja 6ssze az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti adatszolgaltatast, melynek NAIH felé
torténd megkuldésérdl az intézményvezets gondoskodik.

I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozzétételi kotelezettség

1.1. Az Infotv. IV. fejezete alapjan kotelezen kozzéteendS kozérdekd adatokat internetes
honlapon, digitilis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6 moédon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a hélozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

1.2. Az adatkezel$ az Infotv. 37. §-a szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a sajat
honlapjan  (www.rakosmentibolcsodek.hu) teszi kozzé. Az Infotv.-ben el6irt kozzétételi
kotelezettségek teljesitése soran az IHM rendelet el6irasaira is figyelemmel sziikséges eljarni, ennek
megfelelen a honlapon kozzéteendS adatok strukturajanak osszhangban kell allnia az IHM
rendelet altal el6irt struktaraval.

1.3. A kozzétételi listakban nem szereplé kozérdeka adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetdek
mas kozérdekl adatok is.

2. A kozzétételhez kapcsolodo felelGsségi korok

2.1. Az Infotv. 1. szamd melléklete szerinti altalinos kozzétételi listan szereplé kozérdeka adatok
kozzétételével, azok folyamatos frissitésével kapcsolatos feladatokat az intézményvezets a
szabalyzat 3. szama mellékletében megjelolt tartalomfelel6s(6k) utjan latja el.

2.2. Az Infotv. 37/C. § szerint Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasban (a tovabbiakban:
Feliilet) kozzétett adatokat (altalinos kozzétételi lista II1. 4.) a honlapon nem sziikséges Gjra
kozzétenni. A 3. szamu melléklet szerinti tartalomfelelésok ezen adatok tekintetében a 499/2022.
(XII. 8.) Korm. Rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontja szerinti adatlap kéthavi rendszerességgel
torténd, teljes kor( kitoltéséért és az intézményvezetS felé hataridSben torténé megkuldéséért
felelnek. Az adatlapokat az intézményvezeté és vagy az intézményvezeté helyettes tolti fel a
Feluletre.
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2.3. A tartalomfelel6s gondoskodik:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elSallitasardl és az adat jellege szerinti, jogszabalyban el6irt
hataridSre torténd megkiildésérdl az intézményvezetd és vagy az intézményvezetd helyettes felé;
b) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagarol, szakszertségérdl;

c) a kozzétett adatok pontossiganak, idSszertiségének és értelmezhetSségének a kbzzétételt kovetd
folyamatos figyelemmel kisérésérdl;

d) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol az
intézményvezetd és vagy az intézményvezet6 helyettes felé;

€) az id8szertitlenné valt adatok eltavolitasardl az intézményvezets és vagy az intézményvezetd
helyettes kozremiikodésével. '

2.4. Az intézményvezetS és vagy az intézményvezetS helyettes gondoskodik:

a) a tartalomfelel8s altal hozza megkuldott adatok tovabbitasardl a weboldal karbantartojaval
kozvetlen kapesolatot tartd tigyintézé (tovabbiakban: tigyintézo) felé.

b) a tartalomfelelSs altal megkiildott és a kozzétett adatok tartalmi egyezdségének ellenérzésérdl.

2.5. A REB sajat honlapjira a REB dltal megkuldétt mindennem tartalom felhelyezése a weboldalt
karbantart6 egyéni vallalkozo feladata.

A weboldalt karbantart6 egyéni véllalkozd gondoskodik az tigyintézd irasos megkeresése alapjan:
a) a hozza megkildott adatok atlithatd, a kialakitott honlap struktrdba és arculatba illeszkedo
kozzétételérdl;

b) a megkuldott és a kozzétett adatok tartalmi egyezéségérdl;

c) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplézasardl, a
napléadatok mentésérdl (naplozni kell a bekévetkezS esemény datumat és idépontjat, valamint az
azt kezdeményezo nevét),

d) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
archivalasnak a vonatkozé jogszabalyokban elbirtak szerinti biztositasarol.

f) a frissitésekbdl adddo esetleges problémak elharitasardl pl. verziovaltaskor

A weboldalt karbantartd egyéni vallalkoz6 tovabba gondoskodik, kizardlag az intézményvezetd
irdsbeli megketesése alapjan, a honlap hasznalataval kapcsolatos jogosultsagok beallitasarol.

3. A kozzétételi eljarasrend

3.1. A tartalomfelelés a kozzéteendd adatokat — az intézményvezetd jovahagyasat kovetben —
elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc, docx), Excel
(xls) vagy PDF formitumban, a frissités hataridejének és a megbrzés modjanak feltintetésével
eljuttatja az intézményvezetShoz és vagy az intézményvezeté helyetteshez. A kitoltendd
nyomtatvanyokat, Gtlapokat a tartalomfelelSs letolthetd, szerkeszthet6 formatumban kiildi meg az
intézményvezet6hoz és vagy az intézményvezetd helyetteshez, aki a megkapott tartalmat tovabbitja
az Ugyintéz8hoz. Az Ugyintéz6 gondoskodik a hozza megkiildott adatok kozzétételre valo
tovabbitasarol a weboldalt karbantart6 egyéni vallalkozo felé.

Az tgyintéz8 Altal megktldott tartalmat a weboldalt karbantart6 egyéni vallalkozo felhelyezi a
honlapra.

3.2. Amennyiben a tartalomfelelds a kozzétételi kotelezettséggel érintett adatot — az IHM rendelet
3. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — a relevans kézzétételi egységben hivatkozassal
kéri megjeleniteni, a hivatkozott tartalom elérési utvonalanak vagy tartalmanak megvaltozasa esetén
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koteles az adatfrissitésre iranyuld kozzétételi folyamatot a 3.1. szerint kezdeményezni az
intézményvezeténél és vagy az intézményvezets helyettesnél.

3.3. Az intézményvezetd és vagy az intézményvezetS helyettes ellenérzi az atadott adatok
formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén felhivja a
tartalomfelel6st a hidnyossag orvosldsara, és annak teljesitését kévetéen tovabbitja a tartalmat az
Ugyintézo felé.

3.4. A tartalomfelels —a Korm. rendelet 8. § (2) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban — minden
esetben ellendrzi a weboldal tizemeltetSjéhez eljuttatott és a kozzétett adatok egyezéségét. Ennek
érdekében a weboldalt karbantartd egyéni vallalkoz6 a kozzétételt kévetSen azonnal e-mailben jelez
az lgyintézének, aki haladéktalanul tovabbitja az értesitést az intézményvezetének és az
intézményvezetd helyettesnek és az érintett tartalomfelelésnek. A tartalomfelelés haladéktalanul
ellenbrzi a kozzétett adatok megfeleléségét és az ellendrzés eredményérdl e-mailben visszajelez az
intézményvezetének, az intézményvezetS helyettesnek és az tigyintézének. A tartalomfelelds
kérésére intézményvezets és vagy az intézményvezet$ helyettes jovahagyasaval, az iigyintézo,
koteles haladéktalanul értesiteni a weboldalt karbantart6 egyéni vallalkozot, aki 2 munkanapon belil
elvégzi a kért modositasokat, javitasokat.

3.5. A kozzétételi egység weboldalrdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartisinak) id6tartamara a szabalyzat 3. szama mellékletében és a Korm.
rendelet 9. § (5) — (6) bekezdéseiben elbirtak az iranyadok, killonos tekintettel az alabbiakra:

. amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet&vé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sztintetheté meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetSségét, az archivumban elérhet6
adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

= a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eléz6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

Budapest, 2026. januar 05.
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1. szimu melléklet — REB tagintézményeinek felsorolasa

1. | Csibe Bolcséde 1173 Budapest, Ujlak utca 112.

2. | Golyafészek Bolcs6de 1173 Budapest, Kaszal6 utca 50.

3. | Napraforg6 BolcsGde 1173 Budapest, Sagi utca 5.

4. | Nefelejcs Bolcs6de 1172 Budapest, Dormand utca 21.

5. | Mirr Murr Boélcséde 1173 Budapest, Gyokér utca 5.

6. | Kippkopp Bolcséde 1173 Budapest, Lazar deak utca 15-17.
7. | Sz616fiirt Boleséde 1172 Budapest, Aroktd utca 72.

- A k6zérdeki adatok mesismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossdgra = | Oldal: 11

‘hozatalanak szabalyzata
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2. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igényls személy vagy szervezet neve/megnevezése:

Az adatkerés IdBPONLJA: sumecss o5 mmmmns sy i pmms wm

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel§ szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek.
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

Az adatokrol masolat készitését igényelem.

Az elkészitett masolat atvételének moédja (a megfeleld szovegrész alahuzando):
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztul.

1gényld’ aldirdsa
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1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK REB

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok, 1.1. Kapcsolat,szervezet, A valtozasokat kdvetSen Az el8z6 dllapot torlendd Gazdasagi vezets
telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgalatanak vezeték |. Kdzzétételi egység: ElérhetGségi adatok azonnal

2. |Akodzfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok, 1.1. Kapcsolat, szervezet, A véltozasokat kdvetSen Az el6z6 allapot torlendd Gazdasagi ligyintézé
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai vezetdk, Il. Kdzzétételi egység: A szervezeti struktira azonnal

3. |Akozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok, 1.1. Kapcsolat,szervezet, A véltozasokat kovetSen Az el6z6 éllapot torlendd Gazdasagi Ugyintéz6
vezetGinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime) |vezetSk 1. A szerv vezetdi azonnal

4. |Aszervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezet§ neve, elérhetGsége 1.I. Szervezeti, személyzeti adatok, 1.1. Kapcsolat,szervezet, A valtozasokat kovet&en Az el6z6 dllapot torlends Nem relevans
(telefonszama, elektronikus levélcime) és az lUgyfélfogadasi rend vezetdk |. Kbzzétételi egység: ElérhetGségi adatok azonnal

5. |Testiileti szerv esetén a testiilet |étszama, 6sszetétele, tagjainak neve, 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok, 1.1. Kapcsolat,szervezet, A viltozasokat kovetGen Az el6z8 allapot torlendd Nem relevans
beosztasa, elérhetbsége vezet6k . A szerv vezetGi azonnal

6. |Akozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.2. A feligyelt kdltségvetési |A vdltozdsokat kovetSen Az el6z6 dllapot 1 évig Nem relevans
vagy aldrendeltségében miikddd mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, |szervek |. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, felligyelete azonnal archivumban tartdsaval
és 1. pontban meghatarozott adatai vagy ellendrzése alatt alld, vagy alarendeltségében m(ik6dd

mas kozfeladatot ellaté szerv

7. |Akoézfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.3. Gazdalkodo szervezetek |A véltozdsokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig Nem relevans
miikédé gazdalkodé szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, I. K6zzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy azonnal archivumban tartasdval
telefonszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviselGjének neve, |részvételével miikods gazddlkodo szervezetek
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. |Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.4. Kozalapitvanyok I. A valtozasokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig
elérhetésége (postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapité Kdzzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvdnyok azonnal archivumban tartasdval Nem relevans.
okirata, kezel6 szervének tagjai

9. |A kozfeladatot ellaté szerv &ltal alapitott kdltségvetési szerv neve, székhelye, a  |1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.7. Koltségvetési szervek A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig Nem relevans
koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité azonnal archivumban tartdsaval
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye
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1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.5. Lapok I. kozzétételi A véltozasokat kdvetSen Az el&z6 allapot 1 évig Nem relevéns
neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve egyseég: Lapok azonnal archivumban tartasaval
11. |A kézfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi 1.1. Szervezeti, személyzeti adatok 1.6. Felettes, feltigyeleti, A véltozasokat kovetéen Az el6z6 dllapot 1 évig Intézményvezetd,
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek torvényességi ellengrzést vagy feligyeletet gyakorld szerv azonnal archivumban tartdsaval intézményvezetd helyettes
hianyaban a kézfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
1. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét I. Kbzzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat-és A vidltozasokat kdvetSen Az el8z6 éllapot 1 évig Intézményvezetd,
meghatdrozd, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi hatdskore azonnal archivumban tartdsaval intézményvezetd helyettes
szervezetszabalyozo eszk6z6k, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, - ha azzal rendelkezik - az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege
2. |Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és varmegyei I. Kdzzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat-és A véltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot torlendd Nem relevédns
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladataral, hataskore azonnal
tevékenységérdl sz616 tajékoztaté magyar és angol nyelven
3. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai |. Kbzzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat-és Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig Nem relevans
hatdskdre archivumban tartdsaval
4. |Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben ligyfajtanként és  |I1. Kozzétételi egység: A hatdségi Uigyek intézésének rendjével |A valtozasokat kévetSen Az el6z8 allapot torlends Nem relevans
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor kapcsolatos adatok azonnal
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Uigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd),
az Uigyek intézését segitd utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és
az ligyintézéshez hasznalt letlthets formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az Uigyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet
terhel6 kotelezettségekrdl
5. |Akézfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott 1l. Kozzétételi egység: Kozszolgdltatasok A viéltozasokat kdvetSen Az el8z6 dllapot 1 évig Intézményvezetd,
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének azonnal archivumban tartasaval intézményvezetd helyettes,
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények gazdasagi vezetd




A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok

IV. Kbzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

S allapot 1 évig

leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az azonnal archivumban tartasdval intézményvezetd helyettes,
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdgives adatfelvétel esetén a kitoltendd gazdasagi vezetd, gazdasagi
kérddiv)y; a kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében - tgyintéz6
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
7. |Akézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés  |V. Kbzzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig Nem relevans
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban tartdsaval
8. |Atestiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az allampolgari kdzremiikddés |VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, llések A véltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig Nem relevans
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, azonnal archivumban tartasaval
tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. |Atdérvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsol6do VII. Kdzzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, Torvény eltérd rendelkezése |Az el6z6 allapot 1 évig Nem relevans
dokumentumok; a helyi 8nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos lilésére |tervezetek, javaslatok hianyaban a benyujtas archivumban tartasaval
benyujtott el6terjesztések a benyujtas id6pontjatol id6pontjat kovetSen azonnal
10. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett hirdetmények, kézlemények IX. Kdzzétételi egység: Hirdetmények Folyamatosan Legalabb 1 évig archivumban |Intézményvezetd,
tartdssal helyettes, gazdasagi
vezet$, gazdasagi
lisvintéz8
11. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok VIII. K6zzétételi egység: Palydzatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig Intézményvezetd,
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval intézményvezetd helyettes,
sazdasAci vezetd sazdasisil
12. |A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos 3. Gazdélkoddasi adatok, 3.1. A miikodés torvényessége, A vizsgalatrdl sz016 jelentés Az el6z6 allapot 1 évig Intéményvezetd,
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai ellendrzések 1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések megismerését kovetben archivumban tartasaval intézményvezetd helyettes,
¢ staja (A kozfeladatot elldtd szervnél végzett haladéktalanul gazdasagi vezetd
alaptevékenységgel kapcsolataos - nyilvdnos megallapitdsokat
tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsoroldsa)
3. Gazdélkodasi adatok, 3.1. A miikodés torvényessége, Intéményvezetd,
ellendrzések I1. Kozzétételi egység: Az Allami SzamvevEszék intézményvezetd helyettes,
ellendrzései (Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos gazdasagi vezetd
megallapitasai)
3. Gazdélkoddasi adatok, 3.1. A miikddés torvényessége, Intéményvezetd,
ellenérzések I1l. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, intézményvezetd helyettes,
vizsgalatok: gazdasdgi vezetd
13. |A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az X. Kdzzétételi egység: Kozérdek(i adatok igénylése Negyedévente Az el6z6 dllapot torlendd Intézményvezetd,

illetékes szervezeti egység neve, elérhet8sége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

intézményvezetd helyettes




A kézfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozod, jogszabalyon alapulé

statisztikai adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

eilenérzések V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

N

mm<mam,,\,m nte

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Intézményvezetd,
intézményvezetd helyettes;

15. |A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgaltatds adott  |X. Kozzétételi egység: Kdzérdek( adatok igénylése Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig Intézményvezetd,
szervre vonatkozo adatai archivumban tartdsaval helyettes, gazdasagi
vezetd, gazdasagi
fiovintéz&
16. |Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerz8dések listaja, amelyekben |X. Kozzétételi egység: Kozérdekl adatok igénylése Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig Nem relevans.
a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dg fél archivumban tartdsaval
17. |A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé kdzérdekii adatok felhasznalasara, |X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése A valtozasokat kovet&en Az el6z6 dllapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval Nem relevans.
18. |A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi lista XI. Kozzétételi egység: Kozzététel A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot torlendd Intézményvezetd

azonnal




lil. GAZDALKODASI ADATO

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoléja

3.2. Koltségvetések, beszamolok I. Kozzétételi egység: Eves
kéltségvetések; 1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldk,
IIl. Kbzzétételi egység: A koltségvetés végrehajtdsa

A véltozasokat kdvetSen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Intézményvezetd,
intézményvezetd helyettes,
gazdasagi vezetd

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetSk és vezetd
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és
mértéke dsszesitve

3.3. Kdltségvetések, beszamoldk, . Kozzétételi egység: A
foglalkoztatottak

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval

Intézményvezetd,
intézményvezetd helyettes,
gazdasagi vezetd, gazdasdgi
ugyintézd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kézzététel el6tt a kéltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

3.3. Koltségvetések, beszamoldk, Il. Kozzétételi egység:
Tamogatdsok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Nem relevans

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal térténd gazdalkodassal dsszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncessziéba addsra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kétott szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. torvény 9.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként katott
szerz6dések adatai kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az idszakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz&déseknél az érték kiszamitasakor az ~
ellenszolgaltatds egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8dé féllel kotdtt azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

3.3. Kdltségvetések, beszamolok, I1l. Kozzétételi egység:
Szerz8dések

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Intézményvezetd,
intézményvezetd helyettes,
gazdasagi vezetd

A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati
kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetSk, palyazat
eredménye)

3.3. Kéltségvetések, beszdmolok, IV. Kozzétételi egység:
Koncesszidk

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval

Nem relevans.




A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen

333.K

megkotott szerz6désekrél)

Kozbeszerzés

tartasaval

16n, Negyedévente A kildn jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- kifizetések meghatdrozott ideig, de
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, legaldbb 1 évig archivumban
szocialis és sporttevékenységet segit§ szervezet tamogatasara, alapitvanyok tartasaval
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések
7. |Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra 3.3. Koltségvetések, beszdmoldk, VI. kbzzétételi egység: Negyedévente Legaldbb 1 évig archivumban [Nem relevans
vonatkozo szerzédések Eurdpai Unid altal tamogatott fejlesztések tartdsdval
8. |Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a 3.3. Kdltségvetések, beszamolok, VII. kdzzétételi egység: Negyedévente Legaldbb 1 évig archivumban |Gazdaségi vezetd




